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EL SUSCRITO (A) SUPERVISOR DEL CONTRATO DEL INSTITUTO COLOMBIANO
DEBIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS

CERTIFICA:

NUMERO DEL CONTRATO 76000172021

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA YELENY RODRIGUEZ OSORIO

NUMERO DE IDENTIFICACION 31323581

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA
DIRECCION REGIONAL PARA APOYAR LOS
PROCESOS FINANCIEROS DURANTE EL CICLO DE
CONTRATACION Y EJECUCION, CONTROL Y
SEGUIMIENTO FINANCIERO DE LOS SERVICIOS DE
ATENCION A CARGO DE PRIMERA INFANCIA
CONTRATADOS EN LA REGIONAL.

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

FECHA DE SUSCRIPCION Dia: 7 Mes: 1 Afo: 2021
APROBACION DE LA GARANTIA Dia: 7 Mes: 1 Afo: 2021
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $36.826.105,00
PLAZO INICIAL DE EJECUCION 0 Afio(s) 11 Mes(es) 15 Dia(s)
ADICION (ES) SI NO X Numero de adiciones 0
VALOR TOTAL ADICIONES $0,00, CERO PESOS M/CTE
$38.193.333,00, TREINTA Y OCHO MILLONES
VALOR TOTAL CONTRATO CIENTO NOVENTA Y TRES MIL TRECIENTOS
TREINTA Y TRES MIL PESOS M/CTE
PRORROGA SI XNO Cantidad Prorrogas 0
TIEMPO TOTAL PRORROGADO Afos: Meses: 1 8 Dias:
PLAZO TOTAL EJECUCION 0 Afio(s) 11 Mes(es) 24 Dia(s)

FECHA INICIO CONTRATO/CONVENIO |Dia: 7 Mes: 1 Afio: 2021

FECHA FINAL DE TERMINACION

CONTRATO/CONVENIO Dia: 31 Mes: 12 Aio: 2021

ESTADO TERMINADO

FECHA DE EXPEDICION Dia: 31 Mes: 12 Afio: 2021

OBLIGACIONES CONTRATO/CONVENIO

1. Apoyar los procesos financieros a través del andlisis y seguimiento a la ejecucion de
los recursos asignados a la regional con base en el reporte siif nacion.

2. Apoyar la elaboracién de proyecciones financieras y/o costeos aplicables o los
contratos y/o convenios de los servicios de primera infancia a cargo de la regional.
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3.

Apoyar la elaboracion y el trAmite de documentos y soportes tales como cdp, rpc,
consecutivo paco, estados de pago, etc. que requieran los convenios o contratos
durante el proceso precontractual, en ejecucion y postcontractual.

Apoyar a la regional y en especial centros zonales y operadores, a través de
asistencia técnica financiera en la implementacion y ejecucién de actividades
relacionadas con el seguimiento, control y ejecucién de los recursos aportados por el
icbf en los contratos y/o convenios a cargo de la regional.

Apoyar la elaboracion de la proyeccidén de desembolsos de los contratos y/o
convenios suscritos por la regional, verificando que se ajusten a las condiciones
contractuales y a la metodologia de programacion de acuerdo con los aplicativos
establecidos para tal fin por el icbf.

Solicitar a la supervisiéon de los contratos la programacion de los recursos pac nacion
y propios de acuerdo con los compromisos contractuales; consolidando
periddicamente el informe de ejecucién del pac por centro zonal y regional, que debe
ser presentado a la sede nacional para el seguimiento a la planeacién y avance de la|
ejecucion de los recursos asignados a la regional.

Apoyar y validar cuando los supervisores o equipos financieros de los contratos lo
soliciten, los documentos y soportes contables presentados por los contratistas,
dentro del proceso de revision y legalizacion de cuentas generando las
observaciones y recomendaciones pertinentes.

Asistir y participar en los comités y reuniones que convoque la direccion regional, los
centros zonales o los supervisores de los convenios y/o contratos, formulando las
observaciones y recomendaciones pertinentes, verificando el cumplimiento de los
compromisos establecidos.

Asistir a las capacitaciones, grupos de trabajo y eventos de actualizacion que cite lal
direccién de primera infancia, la direccidn regional o las entidades afines articuladas
con el icbf en la atencién a la primera infancia.

10. Servir de enlace entre la direccién regional y la sede nacional para la consolidacion y

presentacion de informes financieros relacionados con la ejecuciéon presupuestal,
inejecuciones, ahorros, necesidades de adicidn, liberaciones, rezago presupuestal,
entre otros.

11. Entregar reporte mensual al (Ia) ordenador (a) del gasto del estado de avance de la

ejecucion de los contratos y/o convenios que celebre la direccion regional para la
prestacion de los servicios de atencién integral a la primera infancia, y alertar las
situaciones que afecten su normal desarrollo.

12. Llevar el control de la asignacién mensual de los recursos para viaticos y gastos de

viaje, por grupo de trabajo, y remitir el informe a la direcciébn de primera infancia,
antes del dia 10 del mes siguiente a la ejecucion.

13. Realizar seguimiento al cumplimiento de la legalizacion de cuentas de los contratos

de atencién a la primera infancia suscritos por la regional, generando las alertas vy
observaciones a los supervisores cuando se requiera, con base en el analisis de lo
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reportado en las actas de legalizacion.

14. Cumplir con calidad, oportunidad y pertinencia las instrucciones y obligaciones que
sean requeridas por el supervisor del contrato que estén relacionadas con el objeto

del mismo

DIANA CAROLINA G{ BETANCOURT
SUPERVISOR DELRCONTRATO

NOTA:LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDg DE CONFORMIDAD CON LA
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS ACTIVOS INFORMACION DEL INSTITUTO

COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR.
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EL SUSCRITO (A) SUPERVISOR

DEL CONTRATO DEL INSTITUTO COLOMBIANO

DEBIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS

CERTIFICA:

NUMERO DEL CONTRATO

76000392020

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATISTA

YELENY RODRIGUEZ OSORIO

NUMERO DE IDENTIFICACION

31323581

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR LA EJECUCION PRESUPUESTAL ASIGNADA
A LA DIRECCION REGIONAL, BRINDANDO ASISTENCIA
TECNICA — FINANCIERA A LOS CENTROS ZONALES Y
A LAS ENTIDADES ADMINISTRADORAS DEL
SERVICIO, EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS
FINANCIEROS PARA LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS Y/O CONVENIOS SUSCRITOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS DIFERENTES MODALIDADES
DE ATENCION DE PRIMERA INFANCIA.

FECHA DE SUSCRIPCION

Dia: 8 Mes: 1 Afio: 2020

APROBACION DE LA GARANTIA

Dia: 8 Mes: 1 Afio: 2020

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$36.826.105,00

PLAZO INICIAL DE EJECUCION

0 Afo(s) 11 Mes(es) 15 Dia(s)

ADICION (ES)

SI NO X Numero de adiciones 0

VALOR TOTAL ADICIONES

$0,00, CERO PESOS M/CTE

VALOR TOTAL CONTRATO

$36.826.105,00, TREINTA Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO CINCO
PESOS MICTE

PRORROGA

SI NO X Cantidad Prorrogas 0

TIEMPO TOTAL PRORROGADO

Afios: Meses: Dias:

PLAZO TOTAL EJECUCION

0 Afo(s) 11 Mes(es) 15 Dia(s)

FECHA INICIO CONTRATO/CONVENIO

Dia: 8 Mes: 1 Afio: 2020

FECHA FINAL DE TERMINACION
CONTRATO/CONVENIO

Dia: 22 Mes: 12 Ano: 2020

ESTADO

TERMINADO

FECHA DE EXPEDICION

Dia: 30 Mes: 12 Ano: 2020

OBLIGACIONES CONTRATO/CONVENIO

ICBFColombia
Valle Del Cauca
AVENIDA 2 NORTE NO.33A-75
Telefono: 6612149

1.APOYAR EN EL ANALISIS Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS RECURSOS
ASIGNADOS A LA REGIONAL EN EL SIIF.

2.REALIZAR SEGUIMIENTO MENSUAL A LA EJECUCION DE METAS SOCIALES Y
FINANCIERAS DE LOS SERVICIOS DE PRIMERA INFANCIA ASIGNADOS A LA REGIONAL.

3.APOYAR LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES DE LOS
PROCESOS A CARGO DE LA REGIONAL, CUANDO ELLO SE REQUIERA.

www.icbf.gov.co
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4. APOYAR A LA REGIONAL, PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES RELACIONADOS
CON LAS SOLICITUDES DE LA DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA.

5.APOYAR A LA REGIONAL EN EL SEGUIMIENTO A LA CORRECTA EJECUCION DE LOS
RECURSOS ASIGNADOS, PARA LOS PROGRAMAS DE PRIMERA INFANCIA, QUE SE
ENCUENTRAN COMPROMETIDOS EN LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR PARTE DE LA
REGIONAL.

6.MANTENER CONCILIADOS LOS RECURSOS ASIGNADOS A LA REGIONAL EN EL SIIF, CON
LOS RECURSOS PROGRAMADOS EN METAS SOCIALES Y FINANCIERAS Y DE SER
NECESARIO SOLICITAR EL CONTRA CREDITO DE LOS RECURSOS A LA DIRECCION DE
PRIMERA INFANCIA.

7.PRESTAR ASISTENCIA TECNICA — FINANCIERA A LOS CENTROS ZONALES Y ENTIDADES
ADMINISTRADORAS DEL SERVICIO DE LA REGIONAL.

8.DESPLAZARSE A LOS CENTROS ZONALES DEL ICBF CUANDO SE REQUIERA POR LAS
NECESIDADES DEL SERVICIO EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL, PREVIA
AUTORIZACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

9.REALIZAR EL ANALISIS DE DESEMBOLSOS DE LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR LA
REGIONAL Y PROYECTAR LA SOLICITUD DE PROGRAMACION DE LOS RECURSOS PAC
NACION Y PROPIOS; GENERANDO SEMANALMENTE EL INFORME DE EJECUCION DEL PAC
POR CENTRO ZONAL.

10.APOYAR LA REVISION DE LOS INFORMES PRESENTADOS, EN EL MARCO DE LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS A CARGO DE LA REGIONAL.

11.REALIZAR RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES A LOS INFORMES FINANCIEROS DE
EJECUCION O DE SUPERVISION A CARGO DE LA REGIONAL.

12.APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INFORMES DE SUPERVISION DE LOS
CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN EN FASE DE EJECUCION Y LIQUIDACION, MEDIANTE LA
SOLICITUD DE LOS ESTADOS DE CUENTA'Y SOPORTES CONTABLES CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

13.REALIZAR LA REVISION DE LOS SOPORTES CONTABLES PRESENTADOS POR LOS
CONTRATISTAS, CONFORME A LOS PRESUPUESTOS APROBADOS DE LOS CONTRATOS EN
EJECUCION O LIQUIDACION.

14.APOYAR Y ASISTIR A LOS COMITES, REUNIONES Y PROYECTAR LAS ACTAS DE LAS
REUNIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS EN RELACION CON EL OBJETO CONTRACTUAL Y
REALIZAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN
LOS COMITES Y REUNIONES A LOS QUE ASISTA

15.ASISTIR A LAS CAPACITACIONES, GRUPOS DE TRABAJO Y EVENTOS DE ACTUALIZACION
QUE CITE LA DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA.

16.PRESENTAR LOS INFORMES DE COMISION DE LOS DESPLAZAMIENTOS QUE SE
REALIZAN, CONFORME A LAS INDICACIONES DADAS POR EL AREA ADMINISTRATIVA DEL
ICBF Y CUMPLIENDO CON LOS TIEMPOS DE SU PRESENTACION.

17. ASISTIR Y PARTICIPAR EN LAS REUNIONES Y COMITES TANTO INTERNOS COMO
EXTERNOS RELACIONADOS CON EL OBJETO CONTRACTUAL E INFORMAR A LA DIRECCION
DE PRIMERA INFANCIA SOBRE LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS, PARA REALIZAR EL
SEGUIMIENTO CORRESPONDIENTE PARA SU CUMPLIMIENTO.

18.ENTREGAR REPORTE MENSUAL AL (LA) ORDENADOR (A) DEL GASTO DEL ESTADO DE
AVANCE DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y/O CONVENIOS QUE CELEBRE LA
DIRECCION REGIONAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ATENCION INTEGRAL
A LA PRIMERA INFANCIA, Y ALERTAR LAS SITUACIONES QUE AFECTEN SU NORMAL
DESARROLLO.

19.LLEVAR EL CONTROL DE LA ASIGNACION MENSUAL DE LOS RECURSOS PARA VIAT[COS
Y GASTOS DE VIAJE, POR GRUPO DE TRABAJO, Y REMITIR EL INFORME A LA DIRECCION
DE PRIMERA INFANCIA, ANTES DEL DIA 10 DEL MES SIGUIENTE A LA EJECUCION.

20.REALIZAR SEGUIMIENTO A LA LEGALIZACION DE CUENTAS DE LOS CONTRATOS DE
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA SUSCRITOS POR LA REGIONAL Y GENERAR LAS
ALERTAS A LOS SUPERVISORES QUE SE REQUIERAN, APOYADOS EN LOS REPORTES DE
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LAS ACTAS DE LEGALIZACION.

21.APOYAR LA GESTION Y TRAMITE QUE CORRESPONDAN CON LAS ETAPAS DE
PLANEACION, SELECCION, CONTRATACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE LOS
PROCESOS CONTRACTUALES QUE SE ADELANTEN PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA.

22.APOYAR LA CONSOLIDACION DE MANERA OPORTUNA DE INSUMOS Y PROYECCION DE
RESPUESTAS PARA ATENDER LAS SOLICITUDES RELACIONADAS CON EL OBJETO
CONTRACTUAL, FORMULADAS POR DEPENDENCIAS DEL ICBF, PARTICULARES, ORGANOS
DE CONTROL Y DEMAS AUTORIDADES.

23.CUMPLIR CON CALIDAD, OPORTUNIDAD Y PERTINENCIA LAS INSTRUCCIONES Y
OBLIGACIONES QUE SEAN REQUERIDAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO QUE ESTEN
RELACIONADAS CON EL OBJETO DEL Ml .

N\

I

-

DIANA CAROLINA
SUPERVISOR

IL BETANCOURT
L CONTRATO

NOTA:LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXRIDE DE CONFORMIDAD CON LA
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS ACTIVQE DE INFORMACION DEL INSTITUTO

COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR.
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EL SUSCRITO (A) SUPERVISOR

DEL CONTRATO DEL INSTITUTO COLOMBIANO

DEBIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS

CERTIFICA:

NUMERO DEL CONTRATO

76000392020

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATISTA

YELENY RODRIGUEZ OSORIO

NUMERO DE IDENTIFICACION

31323581

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR LA EJECUCION PRESUPUESTAL ASIGNADA
A LA DIRECCION REGIONAL, BRINDANDO ASISTENCIA
TECNICA — FINANCIERA A LOS CENTROS ZONALES Y
A LAS ENTIDADES ADMINISTRADORAS DEL
SERVICIO, EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS
FINANCIEROS PARA LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS Y/O CONVENIOS SUSCRITOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS DIFERENTES MODALIDADES
DE ATENCION DE PRIMERA INFANCIA.

FECHA DE SUSCRIPCION

Dia: 8 Mes: 1 Afio: 2020

APROBACION DE LA GARANTIA

Dia: 8 Mes: 1 Afio: 2020

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$36.826.105,00

PLAZO INICIAL DE EJECUCION

0 Afo(s) 11 Mes(es) 15 Dia(s)

ADICION (ES)

SI NO X Numero de adiciones 0

VALOR TOTAL ADICIONES

$0,00, CERO PESOS M/CTE

VALOR TOTAL CONTRATO

$36.826.105,00, TREINTA Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO CINCO
PESOS MICTE

PRORROGA

SI NO X Cantidad Prorrogas 0

TIEMPO TOTAL PRORROGADO

Afios: Meses: Dias:

PLAZO TOTAL EJECUCION

0 Afo(s) 11 Mes(es) 15 Dia(s)

FECHA INICIO CONTRATO/CONVENIO

Dia: 8 Mes: 1 Afio: 2020

FECHA FINAL DE TERMINACION
CONTRATO/CONVENIO

Dia: 22 Mes: 12 Ano: 2020

ESTADO

TERMINADO

FECHA DE EXPEDICION

Dia: 30 Mes: 12 Ano: 2020

OBLIGACIONES CONTRATO/CONVENIO

ICBFColombia
Valle Del Cauca
AVENIDA 2 NORTE NO.33A-75
Telefono: 6612149

1.APOYAR EN EL ANALISIS Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS RECURSOS
ASIGNADOS A LA REGIONAL EN EL SIIF.

2.REALIZAR SEGUIMIENTO MENSUAL A LA EJECUCION DE METAS SOCIALES Y
FINANCIERAS DE LOS SERVICIOS DE PRIMERA INFANCIA ASIGNADOS A LA REGIONAL.

3.APOYAR LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES DE LOS
PROCESOS A CARGO DE LA REGIONAL, CUANDO ELLO SE REQUIERA.

www.icbf.gov.co

E) @/cBFcolombia @icbfcolombiacficial

Linea gratuita Nacional ICBF
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4. APOYAR A LA REGIONAL, PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES RELACIONADOS
CON LAS SOLICITUDES DE LA DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA.

5.APOYAR A LA REGIONAL EN EL SEGUIMIENTO A LA CORRECTA EJECUCION DE LOS
RECURSOS ASIGNADOS, PARA LOS PROGRAMAS DE PRIMERA INFANCIA, QUE SE
ENCUENTRAN COMPROMETIDOS EN LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR PARTE DE LA
REGIONAL.

6.MANTENER CONCILIADOS LOS RECURSOS ASIGNADOS A LA REGIONAL EN EL SIIF, CON
LOS RECURSOS PROGRAMADOS EN METAS SOCIALES Y FINANCIERAS Y DE SER
NECESARIO SOLICITAR EL CONTRA CREDITO DE LOS RECURSOS A LA DIRECCION DE
PRIMERA INFANCIA.

7.PRESTAR ASISTENCIA TECNICA — FINANCIERA A LOS CENTROS ZONALES Y ENTIDADES
ADMINISTRADORAS DEL SERVICIO DE LA REGIONAL.

8.DESPLAZARSE A LOS CENTROS ZONALES DEL ICBF CUANDO SE REQUIERA POR LAS
NECESIDADES DEL SERVICIO EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL, PREVIA
AUTORIZACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

9.REALIZAR EL ANALISIS DE DESEMBOLSOS DE LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR LA
REGIONAL Y PROYECTAR LA SOLICITUD DE PROGRAMACION DE LOS RECURSOS PAC
NACION Y PROPIOS; GENERANDO SEMANALMENTE EL INFORME DE EJECUCION DEL PAC
POR CENTRO ZONAL.

10.APOYAR LA REVISION DE LOS INFORMES PRESENTADOS, EN EL MARCO DE LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS A CARGO DE LA REGIONAL.

11.REALIZAR RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES A LOS INFORMES FINANCIEROS DE
EJECUCION O DE SUPERVISION A CARGO DE LA REGIONAL.

12.APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INFORMES DE SUPERVISION DE LOS
CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN EN FASE DE EJECUCION Y LIQUIDACION, MEDIANTE LA
SOLICITUD DE LOS ESTADOS DE CUENTA'Y SOPORTES CONTABLES CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

13.REALIZAR LA REVISION DE LOS SOPORTES CONTABLES PRESENTADOS POR LOS
CONTRATISTAS, CONFORME A LOS PRESUPUESTOS APROBADOS DE LOS CONTRATOS EN
EJECUCION O LIQUIDACION.

14.APOYAR Y ASISTIR A LOS COMITES, REUNIONES Y PROYECTAR LAS ACTAS DE LAS
REUNIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS EN RELACION CON EL OBJETO CONTRACTUAL Y
REALIZAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN
LOS COMITES Y REUNIONES A LOS QUE ASISTA

15.ASISTIR A LAS CAPACITACIONES, GRUPOS DE TRABAJO Y EVENTOS DE ACTUALIZACION
QUE CITE LA DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA.

16.PRESENTAR LOS INFORMES DE COMISION DE LOS DESPLAZAMIENTOS QUE SE
REALIZAN, CONFORME A LAS INDICACIONES DADAS POR EL AREA ADMINISTRATIVA DEL
ICBF Y CUMPLIENDO CON LOS TIEMPOS DE SU PRESENTACION.

17. ASISTIR Y PARTICIPAR EN LAS REUNIONES Y COMITES TANTO INTERNOS COMO
EXTERNOS RELACIONADOS CON EL OBJETO CONTRACTUAL E INFORMAR A LA DIRECCION
DE PRIMERA INFANCIA SOBRE LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS, PARA REALIZAR EL
SEGUIMIENTO CORRESPONDIENTE PARA SU CUMPLIMIENTO.

18.ENTREGAR REPORTE MENSUAL AL (LA) ORDENADOR (A) DEL GASTO DEL ESTADO DE
AVANCE DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y/O CONVENIOS QUE CELEBRE LA
DIRECCION REGIONAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ATENCION INTEGRAL
A LA PRIMERA INFANCIA, Y ALERTAR LAS SITUACIONES QUE AFECTEN SU NORMAL
DESARROLLO.

19.LLEVAR EL CONTROL DE LA ASIGNACION MENSUAL DE LOS RECURSOS PARA VIAT[COS
Y GASTOS DE VIAJE, POR GRUPO DE TRABAJO, Y REMITIR EL INFORME A LA DIRECCION
DE PRIMERA INFANCIA, ANTES DEL DIA 10 DEL MES SIGUIENTE A LA EJECUCION.

20.REALIZAR SEGUIMIENTO A LA LEGALIZACION DE CUENTAS DE LOS CONTRATOS DE
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA SUSCRITOS POR LA REGIONAL Y GENERAR LAS
ALERTAS A LOS SUPERVISORES QUE SE REQUIERAN, APOYADOS EN LOS REPORTES DE
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LAS ACTAS DE LEGALIZACION.

21.APOYAR LA GESTION Y TRAMITE QUE CORRESPONDAN CON LAS ETAPAS DE
PLANEACION, SELECCION, CONTRATACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE LOS
PROCESOS CONTRACTUALES QUE SE ADELANTEN PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA.

22.APOYAR LA CONSOLIDACION DE MANERA OPORTUNA DE INSUMOS Y PROYECCION DE
RESPUESTAS PARA ATENDER LAS SOLICITUDES RELACIONADAS CON EL OBJETO
CONTRACTUAL, FORMULADAS POR DEPENDENCIAS DEL ICBF, PARTICULARES, ORGANOS
DE CONTROL Y DEMAS AUTORIDADES.

23.CUMPLIR CON CALIDAD, OPORTUNIDAD Y PERTINENCIA LAS INSTRUCCIONES Y
OBLIGACIONES QUE SEAN REQUERIDAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO QUE ESTEN
RELACIONADAS CON EL OBJETO DEL Ml .

N\

I

-

DIANA CAROLINA
SUPERVISOR

IL BETANCOURT
L CONTRATO

NOTA:LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXRIDE DE CONFORMIDAD CON LA
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS ACTIVQE DE INFORMACION DEL INSTITUTO

COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR.

www.icbf.gov.co

ICBFColombia E3 @IcBFColombia @icbfeolombiacficial
Valle Del Cauca Linea gratuita Nacional ICBF
AVENIDA 2 NORTE NO.33A-75 01 8000 91 8080

Telefono: 6612149



W Grupo de Atencién en Ciclos de Vida y

Inétituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuenie de Lleras
Regional Vaile del Cauca

Nutricion

7630200 :
Santiago de Cali, 30 de diciembre de 2019

LA SUSCRITA COORDINADORA DEL GRUPO DE ATENCION EN CICLOS DE VIDA
o Y NUTRICION
CERTIFICA

Que YELENY RODRIGUEZ OSORIO, identificada con Cedul
31.323.581 DE CALI, mantiene contrato con el INSTITUTO Ci

Cludadanla N°

contrato principal:

Contrato | Fecha de | Objeto Contractual ' Inicio

N° Suscripcion _

76.20.19.037 | 09 DE ENERO | PRESTAR 09 ENERO DE
DE 2.019 PROFESIONALES PA 2019

DEAROLLO

DE
PROCESOS &
ADMINSITRATA

ida y Nutricion

ICBF RegioriaiVatle del Cauca.

\D robélRéviséfProyecté: YULIET CELMIRA RODRIGUEZ ANGULG, Coordinadora rupo Ciclos de Vida y Nutrician.

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 81 8080

Avenida 2 Norte 334N -45
Teiléfono: 48825825




.‘ Republica de Colombia _ o
“) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar GOBIERNG
BIENESTAR Cecilia De ia Fuents de Lleras DE COLOMBIA
FAMILIAR Regional Valle dei Cauca

Grupo de Atencion en Ciclos de Vida y Nutricién

76-30200

LA SUSCRITA COORDINADORA DEL GRUPO CICLOS DE VIDA Y NUTRICION DEL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL VALLE

CERTIFICA

Que YELENY RODRIGUEZ OSORIO identificada con cedula de ciudadania 31:323.581 de
Santiago de Cali, suscribe con el Instituto Colombiano De Bienestar Fammar contrato de
prestacion de servicios profesionales como CONTADORA PUBLICA en Ios mgmentes
servicios profesmnales

Contrato Fecha  de | Objeto del contrato | Plazo ' | Valor _"t_i"btal"' Inicio
No. suscripcion ' B '

Prestar SErvicios
profesionales para apoyar
la ejecucion presupuestal
asignada a la direccién
regional, brindando
asistencia.  técnica - - —
financiera a los . centros:|}.Hasta el | $35.317.333 | 09/01/2018
76.20.18.27 09/01/2018 zonales y a las entidades | 30/12/2018
administradoras del
servicio, en. €l desarrollo
| de los procesos
financierps para la
ejecucion de los contratos
ylo convenios suscritos
para el desarrollo de las
diferentes  modalidades
1 de atencion de primera
infancia.

E) contratista bajo su plena responsabilidad y autonomia y en cumplimiento del objeto descrito,
‘cumplira con las siguientes actividades:

ACTIVIDAD 1. APOYAR EN EL ANALISIS Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS
RECURSOS ASIGNADOS A LA REGIONAL EN EL SIIF.

ACTIVIDAD 2. REALIZAR SEGUIMIENTO MENSUAL A LA EJECUCION DE METAS
SOCIALES Y FINANCIERAS DE |LOS SERVICIOS DE PRIMERA INFANCIA ASIGNADOS A LA
REGIONAL. (SOLICITAR Y TRAMITAR MODIFICACIONES A LOS CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP Y REGISTROS PRESUPUESTALES DE
COMPROMISO RP CUANDO HAYA LUGAR.)

Regional Valie del Cauca Linea gratuita nacional ICBF PBX: 4882525
Avenida 2 Norte No, 33AN-45 01 8000 N 8080 * www.ichf.gov.co




ant COBIERNOG

Republica de Colombia
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -
&} 5r coLomsin

BIENESTAR Cectlia De la Fuenie de Lleras
FAMILIAR Regional Valle del Cauca
Grupo de Atencién en Ciclos de Vida y Nutricion

ACTIVIDAD 3. APOYAR LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES
DE LOS PROCESOS A CARGO DE LA REGIONAL CUANDO ELLO SE REQUIERA

ACTIVIDAD 4. APOYAR A LA REGIONAL, PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES
RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES DE LA DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA.

ACTIVIDAD 5. APOYAR A LA REGIONAL EN EL SEGUIMIENTO A LA CORRECTA
EJECUCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS, PARA LOS PROGRAMAS DE PRIMERA
INFANCIA, QUE SE ENCUENTRAN COMPROMETIDOS EN LOS CONTRATOS SUSCRITOS
POR PARTE DE LA REGIONAL.

ACTIVIDAD 6. MANTENER CONCILIADOS LOS RECURSOS ASIGNADOS A LA REGIONAL
EN EL SIIF, CON LOS RECURSOS PROGRAMADOS EN METAS SOCIALES Y FINANCIERAS
Y DE SER NECESARIO SOLICITAR EL CONTRA CREDITO DE LOS RECURSOS A LA
DIRECCION DE PRIMERA INFANCIA. SOLICITAR MODiFICACIONES AL PRESUPUESTO
(REDUCCION, ADICION, TRASLADO)

ACTIVIDAD 7. PRESTAR ASISTENCIA TECNICA ~FINANCIERA A LOS CENTROS ZONALES
Y ENTIDADES ADMINISTRADORAS DEL SERVICIO DE LA REGIONAL.

ACTIVIDAD 8. DESPLAZARSE A LOS CENTROS ZONALES DEL ICBF CUANDO SE
REQUIERA POR LAS NECESIDADES DEL SERVICIO EN DESARROLLO DEL OBJETO
CONTRACTUAL, PREVIA AUTORIZACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

ACTIVIDAD 9. REALIZAR EL ANALISIS DE DESEMBOLSOS DE LOS CONTRATOS
SUSCRITOS POR LA REGIONAL Y PROYECTAR LA SOLICITUD DE PROGRAMACION DE
LOS RECURSOS PAC NACION Y PROPIOS.

ACTIVIDAD 10. APOYAR LA REVISION DE LOS INFORMES PRESENTADOS, EN EL MARCO
DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS A CARGO DE LA REGIONAL.

ACTIVIDAD 11. REALIZAR RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES A LOS INFORMES
FINANCIEROQS DE EJECUCION O.DE SUPERVISION A CARGO DE LA REGIONAL.

ACTIVJDAD 12 APOYAR EL PROCESO DE ELABORACION DE INFORMES DE
SUPERVISION DE LOS CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN EN FASE DE EJECUCION Y
LIQUIDACION, MEDIANTE LA SOLICITUD DE LOS ESTADOS DE CUENTA Y SOPORTES
CONTABLES CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

ACTIVIDAD 13. REALIZAR LA REVISION DE LOS SOPORTES CONTABLES PRESENTADOS
POR LOS CONTRATISTAS, CONFORME A LOS PRESUPUESTOS APROBADOS DE LOS
CONTRATOS EN EJECUCION O LIQUIDACION

ACTIVIDAD 14. APOYAR Y ASISTIR A LOS COMITES, REUNIONES Y PROYECTAR LAS

ACTAS DE LAS REUNIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS EN RELACION AL OBJETO
CONTRACTUAL

Regional Valle del Cauca Linea gratuita nacional ICBF PBX: 4882525
Avenida 2 Norte No. 33AN-45 01 8000 91 8080 www.icbf.gov.co



Republica de Colombia

\) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar GOBIERNO
BIENESTAR Cecilia De ta Fuente de Lleras DE COLOMBIA
FAMILIAR Regional Valle dei Cauca

Grupo de Atencidn en Ciclos de Vida y Nutricién

ACTIVIDAD 15. REALIZAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS
ESTABLECIDOS EN LOS COMITES Y REUNIONES A LOS QUE ASISTA.

ACTIVIDAD 16. ASISTIR A LAS REUNIONES RELACIONADAS CON EL OBJETO DEL
CONTRATO QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

ACTIVIDAD 17. PRESENTAR LOS INFORMES DE COMISION DE LOS DESPLAZAMIENTOS
QUE SE REALIZAN, CONFORME A LAS INDICACIONES DADAS POR EL AREA
ADMINISTRATIVA DEL ICBF Y CUMPLIMIENTO CON LOS TIEMPOS DE‘.SU PRESENTACION

ACTIVIDAD 18. ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS QUE SEA CONVOCAIO POR LA
REGIONAL, PRESENTANDO LA INFORMACION REQUERIDA.

ACTIVIDAD 1 CUMPLIR CON LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE SE ASIGNEN EN FUNCION
DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

Se expide el presente documenteo por solicitud del profesional, el 27 de Diciembre de 2018.

YULIET CELMIRA RODRIGUEZ ANGULOD \
Coordinadora Ciclos de Vida y Nutricion
ICBF Valle Ddj Cauca

Regional Valle del Cauca Linea gratuita nacional ICBF PBX: 4882525
Avenida 2 Norte No. 33AN-45 01 8000 91 8080 www.icbf.gov.co







Repiblica de Colombia
Departamento para la Prosperidad Social
Instituto Colombiano de Blenestar Familiar
Cecilia De ia Fiiente d¢ Lleras

& TODOSPORUN
_NUEVO PAIS

Wi PAZ EQUIDAD EDUCACION

BIENESTAR Regional Valle del Cauca
FAMILIAR Grupo Juridico
76/20000

LA SUSCRITA COORDINADORA DEL GRUPO JURIDICO DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE
BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL VALLE DEL CAUCA

CERTIFIC_A
Que YELENY RODRIGUEZ OSORIO identificado con cedula de ciudadania No 31.323.581, suscribidé con

el INSTITUTC COLOMBIANO DE BIENESTAR -FAMILIAR los siguientes contratos de prestacion de
servicios profesionales: :

CONTRATOS PRINCIPALES

Fecha de s e
Contrato No. | Suscripcion Objeto Contractual Plazo Valor Inicio Adicion

Prestar servicios de apoyo a
la gestion en el grupo
" | financiero oficina .de
recaudo en la asistencia

76.20.17.131 | 13/01/2017 |1écnica en el desarrollo de| 40040617 | §7.506.000 | 16/01/2016

los planes programas 15/05/2017
proyectos procesos y -
procedimientos relacionados : $2.502.000

con la gestidon del recaudo y
cobro del aporte parafiscal

Prestar servicios de apoyo a
la gestion en el grupo
financiero oficina de
|recaudo en la  asistencia :
76.20.17.458 | 22/05/2017 |t€enica en el desarollo de| 4005517 | §3:336.000 | 23/05/2017
: los planes programas .

proyectos procesos y
procedimientos relacionados
con la gestion del recaudo y
cobro det aporte parafiscal

Prestar los servicios de
apoyo a la gestion en el
grupo financiero oficina de
recaudo. en . la. asistencia
técnico en el desarrollo de
planes, - programas,
proyecios, procesos Y
procedimientos relacionados
con la gestién del recaudo y
cobrc del aporte parafiscal
3%, de acuerdo a Ila

76.20.17.495 | 05/07/2017 03/08/2017 | $2.502.000 | 05/07/2017

Avenida 2Norte No. 33AN-45 Teléfono: 4882525 Carbiando el ""‘W“Jn <o
Linea gratuita nacional ICEF 01 8000 91 8080 de a5 § “5

www.icbf.gov.co




Repiiblica de Colombia
Departamento para la Prosperidad Social

Instituto Colombiano de Blenestar Familiar TODOS PORUN
Cecilia De la Fuente de Lieras . HHE.‘,{?R‘&LSN
BIENESTAR Regional Valle del Cauca
FAMILIAR Grupo Juridico

normatividad vigente, con el
fin de contribuir al logro de
los objetivos institucionales

76.20.17.667

Prestar servicios
profesionales para la
regional valle del cauca,
realizando el seguimiento al
presupuesto asignado por
parte de la direccion de
primera infancia a la
direccidn regional y prestar
asistencia técnica -
financiera a los centros
17/08/2017 |zonales y las entidades| 30/12/2017 | $ 12.953.333 | 18/08/2017
administradoras del servicio,
en el desarrollo de los
procesos financieros
necesarios para garantizar
la correcta gjecucion de los
contratos yfo  convenios
suscritos para el desarrollo
de las diferentes
modalidades de atencién a
la primera infancia

Funciones contrato No. 76.20.17.131

Registrar, actualizar y mantener disponible la informacién de la dependencia de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

Ejecutar en el SIIF Nacién las transacciones requeridas, generando los respectivos registros y
reportes.

Apoyar la administracién, control, seguimiento y manejo de recaudo registro de cartera, cohbro,
fiscalizacion a favor de la entidad.

Realizar el seguimiento a la etapa pre~contractuai contractual y liquidacion al contrato con
operadores de informacion.

Efectuar conciliaciones bancarias de acuerdo con ios procedimientos establecidos por la entidad.

Efectuar acompaiamiento permanente en los temas de presupuesto, contabilidad tesoreria y
recaudo de la entidad.

Apoyar los procesos que se requieran para adelantar las acciones juridicas requeridas para hacer
efectivo el cobro coactiva del instituto.

Disefiar, desarrollar y aplicar sistemas de informacion, clasificacion, actualizacion, manejo v
conservacion de recursos propios de la organizacion.

Avenida 2Norte No. 33AN-45 Teléfono: 4882525 Carbiande ¥ el ""‘W“‘Q e
Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91 8080 de Cas 5 5
www.ichf.gov.co




Repiiblica de cnlomhla
Departamento para la Prosperldad Social _
» TODOSPORUN

Instituto Colomblano de Blenestar Famillar
_ “Ceeilia De la Fuenie de Lieras - NUEVO PAIS
BIENESTAR ~ Reglonal Valle del Cauca R PAZ - EQUIDAD. EUCACIOn
FAMILIAR " Grupo Juridico

= Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa de acuerdo con instrucciones recibidas y
comprobar la eficacia de los métodos y procedlmlentos utilizados en el desarrolio de planes y
programas.

+ Adelantar estudios y presentar informes de caracter técnico estadistico.

* Instalar, reparar y responder por el mantenimiento de los equipos e instrumentos y efectuar los
controles periodicos necesarios.

* Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo con las

' instrucciones recibidas.
* Lasdeméasquesele a3|gnen Yy que correspondan a |a naturaleza del empleo

Funciones contrato No. 76.20.17.458

*  Registrar, actualizar y mantener disponible la informacion de la dependencia de acuerdo a los

~ procedimientos establecidos.

= FEjecutar en el SlIF Nacion las transacciones requeridas, generando los respectivos registros y
reportes.

« Apoyar la administracion, control, seguimiento y manejo de recaudo, registro de cartera, cobro,
fiscalizacion a favor de la entidad.

+ Realizar el seguimiento a la etapa pre-contractual, contractual y liquidacién al contrato con
operadores de informacion.

*  Efectuar conciliaciones bancarias de acuerdo con los procedimientos establecidos por fa entidad.

« Efectuar acompafiamiento permanente en los temas de presupuesto, contabilidad tesoreria y
recaudo de la entidad.

»  Apoyar los procesos que se requieran para adelantar las acciones juridicas requeridas para hacer
efectivo el cobro coactive del instituto.

« Disefar, desarrollar y aplicar sistemas de informacion, clasificacién, actualizacién, manejo y

_ conservacion de recursos propios de la organizacién.

+ Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa de ‘acuerdo con instrucciones recibidas y
comprobar la eficacia de los metodos y procedimientos utilizados en el desarrol!o de planes y
programas.

= Adelantar estudios y presentar informes de caracter técnico estadlstlco

+ Instalar, reparar y responder por el mantenimiento de Ios equipos e mstrumentos y efectuar los
controles periddicos necesarios.

+ Preparar y presentar los informes scbre las actividades desarrolladas de acuerdo con las
instrucciones recibidas.

+ Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo.

Funciones contrato No. 76.20.17.495

. Reglstrar actualizar y mantener disponible la informacion de la dependencia de acuerde a los
procedimientos establecidos,

+ Ejecutar en el SIIF Nacion las transacmones requeridas, generando los respectivos registros y
reportes.

* Apoyar la administracion, control, segmmlento y manejo de recaudo, registro de cartera, cobro,
fiscalizacién a faver de la entidad.

Avenida 2Norte No, 33AN-45 Teléfono; 4882525 Carnbinds el rundo
Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91 8080 de las familias colovabianas

www.ichf.gov.co



. Repiiblica de Colombla
Departamento parala Prosperldad Sacial
Instltuto Colomblano de Blenestar Famlllar é TODOS PORUN

g Cacilia De fa Fuente de Lleras NUEVO PAIS
B'ENESTAR 7. Reﬂonal valledel cauca PAZ EQUIDAD "EDULCACIGN
FAMILIAR Grupo Juridico

Realizar el seguimiento a la etapa pre-contractual, contractual y liquidacion al contrato con
operadores de informacién.

Efectuar conciliaciones bancarias de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad.

Efectuar acompafiamienio permanente en los temas de presupuesto, contabilidad tesoreria y
recaudo de la entidad.

Apoyar los procesos que se requieran para adelantar las acCiones_j_uridicas réqueridas para hacer
efectivo el cobro coactivo.del instituto.

Disefiar, desarrollar y aplicar sistemas de mformamon clasificacion, “actualizacion, manejo y
conservacion de recursos propios de la organizacion.

Brindar ‘asistencia técnica, administrativa u operativa de acuerdo con instrucciones recibidas y
comprobar |a eficacia de los métodos y procedimientos utilizados en el desarrolio de planes y
programas.

Adelantar estudios y presentar informes de caracter técnico estadlstlco

Instalar, reparar y responder por el mantenimiento de los equipos e instrumentos y efectuar los
controles periddicos necesarios.

Preparar y preseéntar los informes sobre las actividades desarroliadas, de acuerdo con las
instrucciones recibidas.

Lider EPICO. o

Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo.

Funciones contrato No. ?6.20.17.667

‘Seguimiento a la ejecucién presupuestal, contrato por contrato proyectos de primera infancia
(CDI, Hogares Infantiles, HCBF) y presentar mforme en el comité estratégico y el comité ampliado
convocado por la direccién regional.

Realizar requerimientos en forma a los centros zonales, solicitando las liberaciones y cuentas
pendientes por pagar de los proyectos de primera infancia (CDI, Hogares infantiles, HCBFY.
oficializar mediante memorando firmado por el director regional.

Realizar seguimiento y control a las liberaciones por ingjecuciones de los contratos por proyectos
de primera infancia (CDI, Hogares Infantiles, HCBF).

Presentar al director regional el. informe de cuentas pendlentes por pagar de Ios contratos, por
proyectos de primera infancia {CDI, Hogares Infantiles, HCBF).

Realizar conciliacion de las liberaciones por inejecuciones el- qumto (5) dia hébll entre los grupos
jurfdico, financiero, planeacion y sistemas, y presentar la respectiva acta de conciliacion.
Programacion y solicitud de PAC modalidades de primera.infancia.

Apoyar el seguimiento a la ejecucion del PAC asignado para los pagos de las diferentes
modalidades.

Solicitudes de adicién o disminucién de PAC en caso que se requiera.

Realizar previsado de PAC de primera infancia.

Realizar retroalimentacion via telefénica con los centros zonales para asesorias permanentes con
temas relacionados con las canastas de los programas de primera infancia. -

Realizar capacitacion y revision de la constitucion de reservas presupuestales de la vigencia.

Asistir a las capacitaciones que se desarrollaran desde la sede nacional sobre los procesos
financieros para las modalidades de primera infancia.

Avenida 2Norte No. 33AN-45 Teléfono: 4882525 _ | Carmbiando el w,m..-_la
Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91 8080 ‘;e- a“5 f‘“’"‘-‘-e‘-“-s ‘-OQGM”M

www.ichf.gov.co



BIENESTAR Reglonal Valle del Cauca

Repiiblica de Colombla
Departamento para la Prosperldad Soclal
Instituto Colomblano de Blenestar Famillar
Cecilia De iz Fuente de Lleras

, TODOSPORUN
NUEVO PAIS

Si FAZ EQUIDAD EDUCACION

FAMILIAR Grupo Juridico

* & 0

Desplazarse a los Cenfros Zonales cuando se requiera para apoyar el desarrollo de acciones que
se presenten en el marco de la ejecucidn de los contratos de las diferentes modalidades de
atencién de primera infancia en temas financieros.

Participar en los comités financieros y convocatorias personalizadas que se realizan desde la
coordinacion financiera de la regional valle.

Proyeccion y validacién de estudios previos bajo modalidad de combinacién de correspondencia.
Responder a los requerimientos de tipo financiero que se realicen desde los centros zonales y
responder y/o dar soporte financiero a respuesta derechos de peticién.

Costeo de las diferentes modalidades para los tramites precontractuales.

Apoyar la preparacion de bases de datos, cuadros, informes y estadisticas concernientes al area
de desempefio, a fin de presentar resultados y proponer mecanismos orientados a la ejecucion
de los diversos programas o proyecios.

Crientar a los usuarios tanto internos como externos, en cuestiones propias del area de
contabilidad y suministrar la informacion que le sea requerida, utilizando estrategias y técnicas
gue permitan mejorar la calidad del servicio, el nivel de satisfaccion del usuario y mayor
competitividad y eficiencia.

Informar de manera inmediata y por escrito al coordinador del grupo la sustraccion o pérdida,
destruccion, ocultamiento, alteracion o utilizacion indebida de los documentos que tiene bajo su
cuidado,

Seguimiento a SIIF Nacién SIM orientada a la conciliacién de la informacién de los dos
aplicativos.

Seguimiento a las contrataciones con el fin de articular y conciliar diferencias PACCO y SIIF.
Revisién y validacion cuentas de contratistas del grupe.

Validacion, consolidacién y seguimiento al proceso contractual.

Las demas actividades que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

Para constancia se firma el 05 de Septiembre de 2018

.

Avenida 2Norte No. 33AN-45 Teléfono: 4882525 Cawubwawcla el M.u.v\.c-;o
Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91 8080 de las familias colovwbianas
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Republica de Colombia

"" Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Qv Cecilia De la Fuente de Lleras TODOS PORUN
Regional Valle del Cauca NUEVO PAIS
BIENESTAR Grupo de Gestion Humana P EuoRo. covcacox
FAMILIAR
76-40000

LA COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION HUMANA

HACE CONSTAR

Que la Sefiora YELENY RODRIGUEZ OSORIO, identificada con la cédula de ciudadania
No. 31.323.581, laboré en este Instituto desde el 07 de enero de 2015, hasta el 31 de
Diciembre de 2016 en la planta de personal temporal del ICBF, y su ultimo empleo
fue, TECNICO ADMINISTRATIVO Cédigo 3124 Grado 10, asignado al Grupo Financiero
de la Regional Valle del Cauca y su Gltima asignaciéon mensual fue de $1.413.774.00

Que la Sefiora YELENY RODRIGUEZ OSORIO, identificada con la cédula de ciudadania
No. 31.323.581, presento otro ingreso-en el Instituto desde el 04 de mayo de 2011,
hasta el 29 de Diciembre de 2014, nombrada con caracter supernumerario de la planta
global del ICBF y su ultimo empleo fue TECNICO ADMINISTRATIVO Cddigo
3124 Grado 10, asignado al Grupo Financiero de la Regional Valle del Cauca.

Las funciones y requisitos en el cargo de TECNICO ADMINISTRATIVO Cdédigo 3124
Grado 10, se encuentran establecidas en el Manual Especifico de Funciones vy
Competencias Laborales para la planta de personal de caracter temporal del Instituto
Colombiano De Bienestar Familiar mediante Resolucién No 7707 del 29 de Diciembre
de 2014, asi:

Avenida 2 Norte No. 33 AN - 45 Carbicndo el vrwundo
Teléfono: 4882525 de a5 familias colovnbianas

Linea gratuita nacional ICBF 01 8000 91
8080 www.icbf.gov.co



Republica de Colombia

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
“) Cecilia De la Fuente de Lleras TODOS POR UN
Regional Valle del Cauca NUEVO pA]s
BIENESTAR Grupo de Gestién Humana WA, dlb
FAMILIAR

PROPOSITO PRINCIPAL

Realizar las actividades relacionadas con el soporte técnico y administrativo de los
procesos misionales y de apoyo del ICBF.

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Registrar, actualizar y mantener disponible la informaciéon de la dependencia de
acuerdo a los procedimientos establecidos.

2. Ejecutar en el SIIF Nacion las transacciones requeridas, generando los respectivos
registros y reportes.

3. Apoyar la administracién, control, seguimiento y manejo de recaudo, registro de
cartera, cobro, fiscalizacion a favor de la entidad.

4. Realizar el seguimiento a la etapa pre-contractual, contractual y liquidacion al
contrato con operadores de informacion.

5. Efectuar las conciliaciones bancarias de acuerdo con los procedimientos establecidos
por la entidad.

6. Efectuar acompafiamiento permanente en los temas de presupuesto, contabilidad,
tesoreria y recaudo de la entidad.

7. Apoyar los procesos que se requieran para adelantar las acciones juridicas
requeridas para hacer efectivo el cobro coactivo del instituto.

8. Disenar, desarrollar y aplicar sistemas de informacion, clasificacion, actualizacion,
manejo y conservacion de recursos propios de la organizacion.

9. Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa de acuerdo con instrucciones
recibidas y comprobar la eficacia de los métodos y procedimientos utilizados en el
desarrollo de planes y programas.

10. Adelantar estudios y presentar informes de caracter técnico estadistico.
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11. instalar, reparar y responder por el mantenimiento de los equipos e instrumentos y
efectuar los controles peridédicos necesarios.

12. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo
con las instrucciones recibidas.

13. Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo.

Se expide a solicitud de la interesada

Santiago de Cali, 06 de febrero de 2018.

Atentamente

2
At
MARIA ELENA"VIVEROS OBREGON

Coordinadora Grupo de Gestion Humana

Aprobo: Maria Elena Viveros Obregon/Coordinadora Grupo de Gestién Humana
Reviso: Maria Elena Viveros Obregon/Coordinadora Grupo de Gestién Humana
Proyecto: Sonia Narvaez aJ.{_t

Banco Davivienda Consignacion 02500343414534

Valor.$ 1500
585/2018
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